DOCUMENTOS PRZPARATORIOS DE LA IV ASAMBLEA DE LA
UNION Ii# UNIVERSIDADES DE AMERICA LATINA,

Problable distribucidn del trabajo de las Sub-comisiones:

SUB-~-COLISION T

Doecumentos:

intes de 1ls Asamblea

[44]
L

Preparacidn de documentos de trabajo

Compilacidn de antecedentes ;
Organizacidn de los servicios y planeamiento de procedimien —
tos

Avisos y publicaciones preliminares.

b) Durante la Asamblea,

Registro, claiificacidn, reproduceidn, distribucidén y arohivo
de los documentos de la Asamblea.
Revisidn y oopia de dooumentos.
Informacidn sobxe la marchz de cada documento
Publicacidn del material destinado a formar el "Diario de la-
Asambleal
0) Después de la Asamblea
Ordenamiento del archivo
Tistribucidn de colecciones de documentos
Elaboracidn y publicacidn de la "Memoria®™ de la Asamblea(lc -
tas y documentos],
SUBCOMISION IT
Relaciones PUblicas:

a) Antes de la Asamblea
Reserva de alojamisnto
Recibo de las delegaciones
b) Durante la Asamblea
Arreglos referentes a viajes ( reservas de pasajes para el re
greso de las delegzoiones, idem para excursiones),
Registro de los participantes. Credenciales.

Liformacidn para los delegados, observadores y publico,.
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Preparacidn y conduccidn de ceremonias y actos sociales ( elabo

rgoidn del programa de festejos, etc)a

SURCOMTISION _ITI

Servicios de Secretaria:

a)

Antes de la Asamblea.

Preparacidn de un plan sobre distribucién de los salones -
disponibles para las sesiones.

Asigneecidén a los " equipos® de Seoretaria, de los seoreta -
rios, subsecretarios y tagufgrafas correspondientes,

Gestidn de la designacidn, por el Grupo V ( Interpretacién -
vy traducciones). de los intérpretes requeridos para las se —
siones,

Establecimiento de un servicio de grabaciones eléctricas,
Establecimiento de un servicio de libros y documentos de con
sulta relativos a los temas sometidos a estudio de la Asam -
blea.

Durante la Asamblea

Recibo, repaso y traslado al Grupo I ( dooumentos) de las -
actas, minutas y mds documentos que deban ser publicados.
Compilacidn y clasificacién, en colaboracidn oon el Grupo I
(Documentos) de los textos aprobados por las Comisiones y en
las sesioches plenarias.

Preparacidn de las actas textuales de las sesiones plenarias.
Preparacidn de minutas de las sesiones de comisidn.
Preparacidn de agendas para las sesiones.

Intervencidn en todoa lo relativo a la organizacidn y dess
rrollo de las sesiones de comisidn y plenarias.

SUBCOMISION IV

Servicios administrativos:

a)

Antes de la Asamblea

Reclutamiento de todo el personal necesario.

Preparacidn de los cdlculos presupuestales

Formulacidn de un mecanismo expédito para la realizacidn de
los gastose

Asignacidén de los espzoios ( oficinas, salones de trabajo ,



b) ~

etc) neoesarios para el funcionamiento de la Asamblea.
Provisidn de mobiliario, equipo,'dtiles de oficina, letzre
*0s, planos, etc.

Durante la Asawblea

Facilitacidn del transporte local de los participantes en
la A amblea , los miembros de la Secretarfa General y los
corresponsales extranjeros, _ _

Idem de los sexvicios de correo, teldfono, y radio, y asi
como (e operaclones bancarias.

Atencidén de la vigilanoia, mantenimiento, limpicza y segu
ridad del edificio y sus dependencias,

Idem de la seguridad de quienes intervengan en la Asamblea
¥y de la guarda de sus efectos personales.

Prestacidn de servicios médicos y mantenimiento de condi -
ciones higienicas satisfactorias.,

SUBCOMISION V

Interpretacidn y traduociones:

Prestacidn de servicios de intexpretacidn simultdneas y /o
consecutiva.

Obtencidn de documentos indispensables para el equipo.
Prestacidn de serxvicios de traduocciones.

Preparacién de copias de los textos traducidos
Coordinacidn de las tareas con el Grupo I ( documentos).

SUBCOMISION VI

Prensa y radios:

a)

b)

Antes de la Asamblea

Planificacidn y direccidén de una campafia de publicidad -
previa la Asamblea,

Durante la Asamblea

Supervisién del recibo, acreditacidn y orientacién de los
corresponsales. Recopilacién, preparacidén y difusidn de -
noticias referentes a la reunidén por todos los medios . -

(prensa, radio, televisidn, servicios cinematogréficos ,

fotografiz, etc).

Intervencidn en las entrevistas entre los corresponsales



¥ los participantes en la Asamblea.

Coordingoidn de las tareas com el Grupo I ( documentos).

Kotas La Comisidén Organizadors dehe determinar qué tipo -

de actos culturales se efectuardn aurante la IV -
Asamblea. Dichos actos podrian sar exposiciones, concicrtos, e
citales, etecy y en dichos actos podrisn tomar parte delegacio -
nes de otras universidades, naoiocnzles o extranjsras. Eu caso ~
de que se optara por llevar a cabo estos zactos debfa nombrarse-
una comisidn especial para su preparacidén y cocrdinacidn.



